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ФГБОУ ВО «Литературный институт имени А.М. Горького»
Дневник

прохождения редакционно-издательской 

(производственной преддипломной)

практики

студента _____ курса
очного/заочного факультета
__________________________________________________________
(Ф.И.О.)
Место практики: ________________________________
Сроки практики: с________________ 
по ______________________________
Руководитель практики от института:

______________________________________
Руководитель практики от организации:

_______________________________________

	№ п/п
	Дата 
	Содержание выполненной работы
	Подпись, замечания руководителя практики о выполнении

	1
	2
	3
	4

	1.

	
	Изучение Устава, лицензии, профиля, режима работы, требований охраны труда и техники безопасности.
Анализ местонахождения, особенности работы.
	Организационно-правовая деятельность организации.

	2.
	
	Изучение структуры управления (на основе штатного расписания).
На основе должностных инструкций знакомство со своими обязанностями.

Изучение материально-технической базы.
	

	3
	
	Анализ соответствия применяемых программ и оборудования современным требованиям и эффективность их использования.
	

	4.

	
	Знакомство с характером и порядком формирования производственных заданий. Изучение документированных процессов.

Анализ «портфеля» издательства (редакции), востребованности продукции
	Формирование производственного

задания.

	5.
	
	Изучение деловой переписки отдела/ организации.
	

	6.
	
	Принял участие в переговорах и подготовке договора с  _____________- на  издание ________. Проанализирован порядок заключения договоров
	Технологические процессы в издательской организации.

	7
	
	Редактирование текста статьи объемом ___ п.л..
	

	8.
	
	Редактирование текста раздела книги ___________________________ объемом ____п.л.
	

	9.
	
	По предложению руководителя разработаны рекомендации по совершенствованию редакционно-издательской деятельности организации.
	

	10. 
	
	Проанализирована конъюнктура рынка продукции издательства. 
	Коммерческая деятельность

	11.
	
	Подготовлены (отобраны и отредактированы) тексты для дипломной работы
	Творческая составляющая

	12
	
	Подготовлен материал творческой автобиографии (вступления) для дипломной работы
	

	13.
	
	Определена композиция дипломной работы
	

	14. 
	
	Определена тема дипломной работы
	

	15.
	
	Проведены консультации с мастером по подготовке материалов к защите
	

	16.
	
	Проведено обсуждение материалов дипломной работы в творческом семинаре.
	


Студент ___ курса  очного/заочного факультета  _________________/______________ (Ф.И.О.)
